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DIRECCIÓT.¡ Df ADMI}IISTRACIÓN DE SALUD
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FTINCIONES:

1. Proveer a los establecimientos de salud adscritos a la dirección y la administración de los

bienes y servicios que requieran para cumplir sus operaciones y fllncionamiento, aplicando

cabalmente la iev de comoras, públicas,= y el reglamento de adquisiciones, según

corresponda.

2. Rgggpglo:gr, cl?sifiggl'J priqllz,ar*con v" Bo del jefe de Administración y Finanzas las

sq]i!,ilu4qg_ :je colqp!:a[- Ofd lgt *de _3-e_4f{o_lqt9:no, provenientes de las unid¿dss.

asistenciales y de la administración,

7.

tr' Yalklar Ia existencia de diqpgJeibilidad prssupugctada-y financiera a través del

VoBo del Jefe de Administración y Finanzas.

2" ,tpligar Ia isy_dggplfipfgsf:ffiljg#_de acuerdo a los rang-osgue-glla per{r,al1e-. ,

3o Presentar al Jefe de Administración y Finanzas la resolución de la compra para

definir y adjudicar la compra.

4o Girar la orden de compra respectiva atr proveedor, de manera corelativa y a

través del sistema informático.

5' .Fj-esu[alel pqocglE de ¿dqr,Lisicione$*en ei marco de los planes y programas

anuales de qbgqlgg-lrntpntq d" lg*&tolq.-jg fiar"a asegurar el funcionamiento en esta
, 1  ;

área en los consultorios, cn'r_i4 i*Sgffi iq ir¡ímieofarmaÉu:i_ca.

6' Validar la recepción 
"snforinb 

de i tos bienes I servicios. solicitandg la

refrendación de la guía de recepción de materia:les a cada unidad operativa que har"a

incurrido en ia adquisición de un bien o servicio.

Ernitir, registrar, archivar y controlar la emisión de órdenes de compra.

Ernitir, registrar. archivar y controlar la recepciones conforme de materiales de bienes v

servicios desde las unidades operativas solícitantes..

Recepción y regisfro de facnrras de compra, anexándoias al conjunto de antecedentes de

respaldo y derivarla a la unidad de conrabilidad para tramitar su pago.

Control en carpeta pennanente de las ordenes de compra de las obrligaciones inherentes a
Ios proyectos que se rnateriaiicen csn financiamiento externos en calid¿d de fondos en
administración.

Otras reiativas al cumptrimienio de actividades derivadas de la *aturaleza del cargo o que le
sean encomendadas por su superiorjerárquicc
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BEi}ET{SEHCgA JEFE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
üfi.fETÍV{} PROV{SION DE BIENES Y SERVICIOS A LOS

ESTABLECIMIENTOS ASISTENCIALES Y
ADMINISTRACIÓN DE DIRECiÓN DE
ADMIMSTR,ACIÓN DE SALUD.
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